
TRATTAMENTI SENZA L'AUSILIO DI STRUMENTI ELETTRONICI 
 

Modalità tecniche da adottare a cura del titolare, del responsabile, ove designato, e  
dell'incaricato, in caso di trattamento con strumenti diversi da quelli elettronici 

 
 

Nel caso in esame, la normativa non prevede l’obbligo di redazione/aggiornamento del DPS. 
 
Tuttavia, ciò detto, resta l’obbligo di gestire i dati personali rispettando le disposizioni inerenti ed 
adottando le cautele espressamente indicate nell’allegato B (disciplinare tecnico in materia di misure 
minime di sicurezza). 
 
In particolare, si raccomanda di considerare: 

 l’espressa individuazione degli incaricati e dei loro ambiti di competenza 
 l’istruzione e la formazione del personale 
 l’adozione di appropriate misure fisiche per la protezione dei dati 

 
Nell’allegato B, si raccomandano espressamente le seguenti cautele: 

 
 Agli incaricati sono impartite istruzioni scritte finalizzate al controllo ed alla custodia, per 

l'intero ciclo necessario allo svolgimento delle operazioni di trattamento, degli atti e dei 
documenti contenenti dati personali. Nell'ambito dell'aggiornamento periodico con cadenza 
almeno annuale dell'individuazione dell'ambito del trattamento consentito ai singoli incaricati, la 
lista degli incaricati può essere redatta anche per classi omogenee di incarico e dei relativi 
profili di autorizzazione. 

 
 Quando gli atti e i documenti contenenti dati personali sensibili o giudiziari sono affidati agli 

incaricati del trattamento per lo svolgimento dei relativi compiti, i medesimi atti e documenti 
sono controllati e custoditi dagli incaricati fino alla restituzione in maniera che ad essi non 
accedano persone prive di autorizzazione, e sono restituiti al termine delle operazioni affidate. 

 
 L'accesso agli archivi contenenti dati sensibili o giudiziari è controllato. Le persone ammesse, a 

qualunque titolo, dopo l'orario di chiusura, sono identificate e registrate. Quando gli archivi non 
sono dotati di strumenti elettronici per il controllo degli accessi o di incaricati della vigilanza, le 
persone che vi accedono sono preventivamente autorizzate. 

 
 
Per un corretto adempimento delle disposizioni pertinenti, si suggerisce di utilizzare le indicazioni 
contenute nelle pagine 13-16 e 18 del DPS-tipo, oltre, si intende, al modulo da inviare agli studi, che è 
indispensabile per ottemperare alla disposizione che impone comunque l’informativa/consenso. 


